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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 0902/2025)

Unidade Requisitante: Coordenacdo de Cadastro Nacional de Corretores de Imdveis (CNCI)

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a aquisicdo de suprimentos para

impressoras de cartoes Zebra ZXP Series 9 e ZXP Series 8 (fora de linha pelo fabricante).

Item Descri¢ao Quantidade
Fita True Colours i Series (Codigo do Produto: 800012-445) .
1 . . 70 unidades
YMCK de 4 painéis: 625 imagens/rolo (312 frente e verso)
Filme de transferéncia True Colours i Series (Cédigo do Produto: 800012-
601
2 - " ) " 35 unidades
Clara e Holografica: 1.250 cartdes de um lado e 625 cartdes de frente e
verso/rolo
Laminado True Secure i Series (Codigo do Produto: 800082-077)
Laminado de 1,0 mil superior e inferior sem revestimento e livre de .
3 ) 35 unidades
residuos: 625 imagens/rolo (frente)
- N L 60 (Caixas)
Especificagbes do cartdo (Codigo do Produto: 104523-111) -
X
CR80: Dimensdes — 86mm x 54mm com espessura 0,76 micras (30mil) .
4 ) . . unidades/Car
Material do cartao: PVC e composto, cartdes ABS, PET, PET-G, e composto N
. tGes (30000
Teslin® ]
unidades)

1.2. O objeto é classificado como bem de natureza COMUM, tendo em vista que seus padrdes

de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes

de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia do presente instrumento serd de 12 (doze) meses, a partir da data da

assinatura do contrato.
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1.4. Para o cdlculo do prazo de vigéncia foram considerados os prazos para entrega,
recebimentos provisério e definitivo, liquidagdo e pagamento. A garantia contratual tem
prazo de vigéncia proprio e desvinculado do contratual, ndao tendo sido considerado.

1.5. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for
concluido no periodo firmado, por tratar-se de contrato por escopo, cujas obrigacdes
pactuadas somente sdao exauridas apds a conclusdo, recebimento do objeto e respectivo
pagamento.

1.6. Para fins de eficdcia, incumbird ao contratante divulgar o Termo de Contrato no Portal
Nacional de ContratacBes Publicas (PNCP), bem como no respectivo sitio oficial na internet.

1.7. Eventuais alteracdes contratuais obedecerdo ao disposto na Minuta Contratual e no artigo
124 da Lei n2 14.133/2021.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Inicialmente, cumpre registrar que a solicitagdo em questao esta fundamentada no
respectivo Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A necessidade da contratacdo esta fundamentada na manutencao da operacdo continua
e eficiente do Conselho Federal de Corretores de Imdveis (COFECI) no que tange a emissdo das
carteiras profissionais dos corretores de imdveis, um servico essencial para o exercicio da
profissdo e para a regularidade das atividades do mercado imobilidrio. O estoque atual de
suprimentos para as impressoras Zebra ZXP Series 9 e ZXP Series 8 encontra-se em fase de
esgotamento, o que demanda a reposi¢ao imediata para garantir que nao haja interrupgdes
no fornecimento dessas carteiras, as quais sao utilizadas em larga escala pelos profissionais
cadastrados no Sistema COFECI-CRECI.

2.3. Estatisticas recentes demonstram uma demanda significativa e constante para esses
documentos, com o volume anual de emissdes oscilando entre 32.000 e 48.700 unidades nos
ultimos anos, conforme dados do Cadastro Nacional de Corretores de Imodveis (CNCI). A
previsdo para 2026, de aproximadamente 30.000 cartdes, justifica a necessidade de aquisicao
de suprimentos compativeis e adequados para assegurar que o processo de emissdo continue
ininterrupto.

2.4. A especificidade da necessidade esta vinculada a manutengdo da capacidade operacional
das impressoras, que ja sao utilizadas pelo COFECI e que exigem suprimentos compativeis e
certificados para garantir que a qualidade das carteiras emitidas esteja em conformidade com
os padroes exigidos, tanto pela administragdo publica quanto pelos requisitos técnicos para a
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producao desses documentos. A qualidade e a seguranca das credenciais, bem como a
durabilidade dos materiais empregados (cartdes PVC/compdsitos), sdo essenciais para a
credibilidade institucional do COFECI e para assegurar que nao haja falhas nos processos de
registro e emissdo das carteiras.

2.5. Ademais, a Zebra ZXP Series 8, modelo ja descontinuado pelo fabricante, exige uma
atengdo especial, visto que os suprimentos compativeis com esse modelo precisam ser
adquiridos de forma planejada, visto que a disponibilidade de pegas e insumos para essas
impressoras pode ser limitada no futuro. Esta situagao reflete a necessidade urgente de
garantir o fornecimento continuo e a qualidade dos suprimentos para ambos os modelos de
impressoras, sem comprometer a operacionalidade do servico.

2.6. O histdrico de falhas observadas com o uso de suprimentos equivalentes/similares no
pregdo eletrénico anterior (n2 001/2024) evidenciou os riscos envolvidos em ndo adotar
suprimentos originais ou certificados, como problemas de deformagao dos cartdes e danos aos
equipamentos, o que comprometeria ndo apenas a continuidade do servico, mas também
poderia gerar prejuizos significativos ao COFECI, tanto em termos financeiros quanto
operacionais. Além disso, a perda de garantia das impressoras devido ao uso de insumos nao
originais foi um fator determinante para a escolha dos suprimentos certificados e originais do
fabricante Zebra, de forma a assegurar o bom funcionamento dos equipamentos e evitar
custos adicionais com manutengao.

2.7. Em consonancia com o art. 18, §19, |, da Lei 14.133/2021 e o art. 99, |, da IN 58/2022, a
descricao da necessidade reforca que a contratacdo se justifica tecnicamente, uma vez que
ndo se trata apenas de uma reposicdo de insumos, mas de uma necessidade administrativa
especifica, voltada a garantir a continuidade do servigo publico e a conformidade com as
exigéncias normativas para a emissao das carteiras profissionais.

2.8. A escolha dos suprimentos certificados e a exigéncia da marca se fundamentam em
necessidades de compatibilidade com o sistema e a preservacdo das garantias dos
equipamentos, conforme o art. 41, |, “b” e “c”, da Lei 14.133/2021.

2.9. Portanto, a contratacdo esta alinhada aos principios da eficiéncia e da transparéncia, com
o intuito de preservar a integridade dos equipamentos, garantir a qualidade das carteiras
emitidas, e mitigar os riscos operacionais e financeiros decorrentes de falhas no fornecimento
dos suprimentos. A solugdo adotada é, portanto, proporcional e fundamentada na experiéncia
operacional e nos riscos previamente identificados, alinhando-se a melhor pratica de
governanca publica.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo consiste no fornecimento, com entregas programadas, de suprimentos
certificados para as impressoras Zebra ZXP Series 9 e ZXP Series 8, assegurando a emissao
ininterrupta de carteiras profissionais com qualidade, seguranga e padronizagao institucional.
A estrutura da contratacdo considera integralmente o ciclo de vida do objeto — aquisicao,
transporte, armazenagem, uso, desempenho, reposi¢ao, descarte e logistica reversa — de
modo a otimizar custo total de propriedade, reduzir refugo e mitigar riscos operacionais e
ambientais.

3.2. Na fase de aquisi¢do, adotar-se-do exclusivamente produtos novos e originais/certificados
pelo fabricante, com identificacdo inequivoca por part number e comprovacdo de
autenticidade, resguardando a compatibilidade plena com as impressoras instaladas e a
manutengdo das garantias de fabrica. No transporte e recebimento, serdo observadas
condigdes de manuseio que preservem integridade fisica e validade, com conferéncia de lote,
data de fabricacao, prazo de validade e lacres.

3.3. Aarmazenagem seguira as recomendacdes do fabricante quanto a temperatura, umidade
e protec¢do contra luz/poeira, de modo a preservar rendimento e qualidade de impressdo ao
longo do prazo contratual. Durante o uso, os suprimentos deverdao entregar performance
compativel com as capacidades nominais informadas pelo fabricante, com tolerancia técnica
adequada e estabilidade de cor/aderéncia de laminag¢do, minimizando reimpressdes e perdas.

3.4. Quanto a especificacdo técnica, o Termo de Referéncia adotara descricdo objetiva, precisa
e suficiente, vedadas caracteristicas que restrinjam a competicdo além do necessdrio a
compatibilidade e a garantia. Serdo indicados, como referéncia técnica e de compatibilidade,
os seguintes produtos: ribbon de impressdo colorido YMCK para ZXP (p. ex., part number
800012-445) com rendimento nominal por rolo compativel com as especificacbes do
fabricante; filme de retransferéncia transparente para ZXP (p. ex., 800012-601) com
capacidade por rolo adequada as necessidades operacionais; laminado de protegdo para ZXP
(p. ex., 800082-077) com espessura e acabamento compativeis; e cartdes padrdao CR-80, 30 mil
(0,76 mm), em PVC/compdsitos aptos a tecnologia de retransferéncia e laminagdo indicada (p.
ex., 104523-111), observando planicidade, estabilidade térmica e aderéncia de tinta/laminado.

3.5. Como critérios de aceitagdo, as amostras submetidas antes do fornecimento em escala
deverdo demonstrar compatibilidade, qualidade de impressdo (registro, densidade e
fidelidade de cor), aderéncia do laminado e resisténcia a desgaste/abrasdo, além de
rendimento dentro da faixa declarada pelo fabricante.

3.6. Eventuais variacGes de rendimento abaixo do minimo aceitavel, falhas recorrentes de
aderéncia ou deformacgdes térmicas dos cartdes configurardo ndo conformidade, ensejando
substituicao imediata e aplicagao das penalidades cabiveis. Todos os itens deverdao ser
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entregues com manuais/técnicas em lingua portuguesa, ficha de seguranca quando aplicavel,
certificado de origem/autenticidade e garantia minima contra defeitos de fabricagdo.

3.7. Por fim, por questdes de condicdes corretas de armazenamento, ndo deve ser fornecido
em uma unica vez, mas sim mediante requisicao do COFECI acerca de quantidade e descritivo
por produto.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Materiais com Menor Impacto Ambiental: Os suprimentos contratados, como ribbons,
filmes de transferéncia e cartdes de PVC, devem seguir padroes de producdo sustentdvel.
Materiais reciclaveis ou biodegraddveis devem ser priorizados, conforme aplicavel, reduzindo
a geragdo de residuos de dificil decomposigao.

4.1.2. Certificagbes Ambientais: Preferéncia serda dada a fornecedores que apresentem
certificacdes ambientais reconhecidas, como ISO 14001 ou similares, que comprovem praticas
de gestdo ambiental em seus processos de fabricacao e distribuicao.

4.1.3. Descarte Responsavel: Os fornecedores devem fornecer orientagdes sobre o descarte
adequado dos suprimentos utilizados, especialmente para produtos como ribbons e
laminados. Caso possivel, deve-se prever um programa de coleta para o descarte responsavel,
a fim de reduzir o impacto ambiental dos residuos.

4.1.4. Minimizag¢ao do Uso de Plastico: Priorizar, sempre que viavel, o uso de materiais com
menor teor de pldstico ou reciclado, especialmente para os cartdes de PVC, sem comprometer
a qualidade e a durabilidade das carteiras profissionais.

4.1.5. Os produtos devem ser acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protegdo durante o transporte e o armazenamento e permita o descarte sustentavel.

4.1.6. Cabe exclusivamente a contratada remover, as suas expensas, todo o material que
estiver em desacordo com as especificagdes basicas e/ou aquele em que for constatado dano
em decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a substituigdo do mesmo
por material adequado as especificagdes, assim como o descarte sustentdvel dos residuos.

4.1.7. Os equipamentos ofertados nao deverdo conter substancias perigosas em concentracao
acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances ou
Restricdo de Certas Substancias Perigosas), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
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hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados
(PBDEs);

4.1.8. A contratada devera priorizar, no que couber e for permitido por lei, a selecdo dos
materiais para reciclagem, com o objetivo de preservar o meio ambiente e racionalizar a
utilizagao de recursos ndao renovaveis, através do tratamento de residuos provenientes do
descarte.

4.2. Indicacdo de marca/modelo

4.2.1. Para que a pretensao do COFECI possa ser mais bem compreendida, sao indicados como
marcas/modelos: Suprimentos Certificados da ZEBRA.

4.2.2. Outras marcas/modelos ndo serdo aceitas. Justifica-se:

4.2.3. A indica¢do da marca e modelo especificos, no caso, suprimentos originais/certificados
Zebra, é imprescindivel para garantir a compatibilidade plena com as impressoras Zebra ZXP
Series 9 e ZXP Series 8, bem como assegurar que a qualidade da impressao, a durabilidade dos
materiais e a preservagao das garantias de fabrica sejam mantidas durante o ciclo de vida do
contrato. Essa exigéncia visa evitar os problemas observados em tentativas anteriores, como
a deformagao dos cartdes e o aumento dos custos operacionais devido ao uso de insumos nao
originais, que nao atendem aos padrdes técnicos exigidos e causam falhas nos equipamentos.

4.2.4. A Lein? 14.133/2021, em seu art. 41, autoriza a indicagcdo de marca ou modelo quando
o fornecedor é o Unico capaz de atender as necessidades do contratante, o que, no caso, é
justificado pela necessidade de manter a compatibilidade com a plataforma de equipamentos
ja instalada (impressoras Zebra).

4.2.5. A experiéncia prévia e as falhas registradas com suprimentos nado certificados
demonstram que apenas os produtos originais Zebra tém as caracteristicas técnicas
necessarias para garantir a efetividade das impressdes, o bom funcionamento das impressoras
e a seguranca do processo de emissdo das carteiras profissionais, que ndao pode ser
comprometido por materiais inferiores.

4.2.6. Ademais, a indicacdo de marca se justifica ainda pela manutencao das garantias dos
equipamentos, as quais sao perdidas quando se utiliza suprimentos ndo oficiais. O uso de
insumos que ndo atendem aos padrdes do fabricante pode causar danos irreversiveis as
impressoras, comprometendo a continuidade do servico e gerando custos elevados com
manutengdo. Portanto, para garantir a qualidade, a segurancga e a eficiéncia do processo de
emissdo de carteiras e preservar as garantias dos equipamentos, apenas os suprimentos
certificados pela Zebra devem ser aceitos.
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4.2.7. Vale ressaltar que, conforme jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU), é
possivel exigir marca e modelo especificos em licitacGes, desde que justificada a necessidade
técnica e econdmica.

Admite-se como legal cldusula editalicia que exija que suprimentos e/ou
pecas de reposicdo de equipamentos de informdtica sejam da mesma
marca dos equipamentos originais, quando esses se encontrarem no
prazo de garantia e os termos da garantia expressamente consignarem
que ela ndo cobrird defeitos ocasionados pela utilizagdo de suprimentos
e/ou pegas de outras marcas” (Acérddo n2 860/2011-Plenario, publicada
no Informativo de Jurisprudéncia sobre Licitagdes e Contratos n? 57 do
préprio TCU).

Representagdo oferecida ao TCU indicou possiveis irregularidades no Pregdo
Eletrénico n.o 113/2008, realizado pelo Tribunal Regional Eleitoral do Parana
(TRE/PR), que tinha por objeto a aquisi¢cdo de toners para fax multifuncional
da marca Xerox, original do fabricante do equipamento. Suscitou-se,
basicamente, possivel restricdo ao carater competitivo da licitacdo, em razdo
da exigéncia de marca na aquisi¢do de toner pelo TRE/PR, contrariando o art.
15, § 72,1, da Lei n.o 8.666/93. Em seu voto, afirmou o relator que o TCU vem
se manifestando pela possibilidade excepcional de indicagdo de marca em
licitagOes, desde que fundada em razées de ordem técnica ou econdmica,
devidamente justificadas pelo gestor. No caso concreto, o relator entendeu
que houve a devida justificativa técnica e econdmica para a exigéncia da
marca, com vistas a manutencdo da garantia do fornecedor. Conforme razoes
de justificativa apresentadas pelos responsaveis, fundadas em andlise do
setor técnico do TRE/ PR, “caso fosse perdida a garantia contratual de 36
meses, em razdo da instalacdo de toners de outras marcas, o prejuizo
estimado decorrente de um novo contrato de manuteng¢ao das 270
impressoras recém-adquiridas poderia superar o valor de RS 1.300.000,00
(um milh3o e trezentos mil reais) no periodo de trés anos, informacgdes essas
baseadas em anteriores contratos de manutencao de impressoras daquele
6rgao”. Ponderou, também, que a documentagdo juntada aos autos atestou
que, ndo obstante a exigéncia de marca, participaram do certame diversas
empresas que apresentaram seus valores unitdrios para o toner especificado
no edital, “propiciando redugao do valor contratado em relagao ao valor do
produto inicialmente estimado pela Administracdo do TRE/PR, havendo
assim efetiva competicao entre distintos fornecedores da aludida marca e
reducdo de custos para aquele drgao”. Enfatizou, por fim, a participa¢do no
certame de empresas que ofertaram toners de outras marcas que ndo a do
fabricante das impressoras, com valores unitarios significativamente acima
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do valor final contratado pelo TRE/PR para os toners originais da marca Xerox.
Acolhendo proposta do relator, decidiu a Primeira Camara considerar
improcedente a representacdo. Precedentes citados: Decisdo n.o 664/2001-
Plenario, Acdorddo n.o 1.334/2006-12Camara, Acérddo n.o 1.685/2004-
23Camara e Acérddos n.os 1.010/2005 e 1.916/2009, ambos do Plenario.

4.2.8. No caso presente, a marca Zebra é ndo apenas a mais adequada, mas a Unica que pode
garantir, com a devida certificacdo, o bom desempenho das impressoras e a integridade das
carteiras profissionais emitidas. Esse requisito, portanto, é fundamental para preservar a
gualidade do servigo publico prestado pelo COFECI e garantir que a solucdo contratada atenda
as necessidades operacionais sem riscos de falhas ou prejuizos.

4.2.9. Com base no exposto, a indicacdo da marca Zebra é plenamente justificada e legalmente
amparada, sendo essencial para garantir o sucesso da contratacdo e a continuidade dos
servicos prestados ao publico.

4.2.10. Portanto, para garantir a compatibilidade, a qualidade e a continuidade dos servigos
prestados, somente serdao aceitas propostas que incluam a indicagdao de produtos originais e
certificados pela marca Zebra, conforme especificado no Termo de Referéncia. Propostas que
apresentem produtos de marcas diversas ou que ndo atendam aos requisitos técnicos exigidos,
serao desclassificadas.

4.2.11. Essa medida visa assegurar que os suprimentos adquiridos cumpram integralmente
com as exigéncias técnicas, operacionais e de garantia, evitando problemas como falhas de
impressao, danos aos equipamentos e perda de garantia do fabricante, conforme amplamente
discutido e justificado nas etapas anteriores do planejamento.

4.4. Subcontratacao

4.4.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. Garantia contratual

4.5.1. Nao haverad exigéncia de garantia contratual da execugao.
4.6. Da Amostra

4.6.1. A empresa classificada deverd apresentar, 01 (uma) amostra do Item “1”, Item “2”, Item
“3” e Item “4” (Vide tabela descritiva constante no tépico 1 e 3), quando convocada pelo
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pregoeiro, para fins de verificacdo de sua conformidade com as especificacdes do edital e da
proposta.

4.6.2. A amostra devera ser entregue, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, na sede do COFECI
situada em SDS, Centro Comercial Boulevard (Conic), Brasilia-DF.

4.6.3. A amostra serd avaliada no prazo de 5 (cinco) dias uteis, por no minimo 2 (dois) membros
da CONTRATANTE, que emitird relatdrio técnico especificando as razées de sua decisdo quanto
a aprovagao ou nao da amostra apresentada.

4.6.4. A analise da amostra consiste em: testar e verificar se os suprimentos ofertados
funcionardo com desempenho adequado nas impressoras utilizadas para impressdes das
carteiras profissionais/cartdes.

4.6.5. Caso a amostra ndo seja aprovada, esta estara disponivel para a retirada pela empresa
em 5 (cinco) dias uteis, sendo esta desclassificada e convocada a proxima na ordem de
classificacdo, o procedimento se repetird até que seja declarada a empresa licitante vencedora.

4.6.6. Caso a amostra seja aprovada, podera ser contabilizada como uma unidade fornecida.
4.7. Dos Bens

4.7.1. O prazo de garantia contratual dos bens, o qual terd inicio apds expirado o prazo de
garantia legal, serd de 12 (doze) meses, “on-site”, contados do recebimento definitivo dos
produtos.

4.7.2. A contratada deve complementar a garantia dos bens se o prazo oferecido pelo
fabricante for menor do que o estabelecido no subitem acima. A contratada também devera
encaminhar o certificado de garantia emitido pelo fabricante, impresso em lingua portuguesa,
no qual deve constar o prazo ofertado por este, contra defeitos de fabricagdo e/ou montagem
e contra desgaste excessivo.

4.7.3. A garantia compreenderd a recuperacao ou substituicdo as expensas do fornecedor de
gualqguer bem ou componente que apresentar quaisquer defeitos de fabricacdo quando
submetido a uso e conservagao normais.

4.7.4. A garantia compreenderd, ainda, possiveis avarias sofridas pelos bens durante o
transporte.

4.7.5. Em caso de substituicdo, o bem ou componente/peca substituto tera o mesmo prazo de
garantia do substituido, a contar da substituicao.
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4.7.6. Os servicos de garantia deverdo ser prestados pelos representantes técnicos
devidamente habilitados e credenciados.

4.7.7. Os bens deverdo possuir assisténcia técnica autorizada pelo fabricante na cidade de
Brasilia/DF, dentro do periodo de garantia ou ndo.

4.7.8. A contratada devera encaminhar o certificado de garantia emitido pelo fabricante do
bem, impresso em lingua portuguesa.

4.7.9. A garantia legal, contara apds a entrega do Termo de Aceite Definitivo, da mesma forma,
passado o prazo da garantia legal, passara a valer a garantia contratual de 12 meses.

4.7.10. As garantias deverao abranger todo e qualquer defeito de projeto, fabricacao,
montagem, quando submetido a uso e conservagao normais. Durante o prazo contratual,
deverdo ser substituidos quaisquer partes e/ou equipamentos defeituosos, sem 6nus para a
CONTRATANTE.

4.7.11. Todos os equipamentos, produtos ou pecas necessarias a contratacao deverdo ser
novos e de primeiro uso e ndao constar, no momento da apresenta¢do da proposta, em listas
de end-of-sale, endof-support ou end-of-life do fabricante, ou seja, ndo poderao ter previsao
de descontinuidade de fornecimento, suporte ou vida, devendo estar em linha de producao
do fabricante. Esta comprovagao devera ser feita mediante declaragao emitida pelo fabricante,
a ser juntada com os demais documentos de habilitacdo, atestando que os produtos ofertados
ndo se encontram em listas de end-of-sale, end-of-support ou end-of-life.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Os servicos serdo executados mediante as disposi¢cOes, obrigacdes e contraprestacoes
previstas no contrato firmado e assinado entre as partes. Devendo-se observar ainda que:

5.1.1. Das Obrigacdes da Contratada
5.1.1.1. S3o obrigacdes da futura contratada:
a) Estar apta a entregar os bens contratados e todos aqueles oferecidos na sua
proposta, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da

solicitagdo formal da quantidade de cada produto;

b) Manter a boa qualidade da prestacdo dos produtos. Promovendo sua
substituicao quando necessario;
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c) Fornecer mensalmente ao responsavel indicado pelo COFECI para a
fiscalizacdo do contrato, relatério informatizado, preferencialmente na forma
de arquivos em meio magnético, contendo dados relativos aos produtos
disponibilizados ao longo do més;

d) Respeitar as recomendacdes proprias da fabricante das impressoras;

e) Fornecer ao fiscal do contrato todas as informacdes solicitadas no prazo de 05
(cinco) dias uteis;

f) Comunicar imediatamente ao fiscal do contrato toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugao do contrato.;

g) Assumir inteira responsabilidade técnica e operacional do objeto contratado;

h) Assegurar a execucdo integral das entregas dos produtos nos prazos
convencionados com seguranca e qualidade;

i) Nao fazer uso das informacGes prestadas pelo COFECI que ndo seja em
absoluto cumprimento ao contrato em questao;

j) Fornecer somente bens e componentes novos e genuinos, assumindo integral
responsabilidade pela qualidade dos mesmos, bem como pelo transporte e
deslocamentos necessarios a entrega, ndo se admitindo, sob nenhum
pretexto, que tais responsabilidades sejam atribuidas a fabricantes,
substituindo-os em caso de defeitos, deterioracdao ou quaisquer outros vicios,
ainda que constatados apds o seu recebimento e/ou pagamento;

k) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho na execucdo dos
servigos;

[) Responder civilmente por danos e/ou prejuizos causados ao COFECI ou a
terceiros, decorrentes da execucdo dos servicos ora contratados ou de atos
dolosos e culposos de seus empregados;

m) Aceitar a fiscalizagdo e o acompanhamento dos servigos pelo COFECI;
n) Efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas,

previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas
e/ou indiretas relacionadas com a execugdo deste contrato;
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o) Revisar ou corrigir, no prazo estabelecido pelo COFECI, sem qualquer 6nus
para o mesmo, todas as falhas, deficiéncias, imperfeicdes ou defeitos
constatados na prestagdo dos servigos/fornecimento dos produtos;

p) Indicar preposto, informando telefone celular e e-mail para contato com a
contratada, comunicando qualquer alteragdo que venha a ocorrer nesses
dados;

q) Assegurar seus profissionais, quando em atuacdo nas dependéncias da
contratante, sigam as seguintes regras de conduta:

i. Agir de maneira ética e profissional;

ii. Manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

iii. Ser cortés, ter urbanidade, disponibilidade e atencao,
respeitando a capacidade e as limitagdes individuais de todos
os usudrios do servico publico, sem qualquer espécie de
preconceito ou distincdo de raga, sexo, nacionalidade, cor,
idade, religidao, cunho politico e posicao social, abstendo-se,
dessa forma, de causar-lhes dano moral;

iv. Tratar cuidadosamente os usudrios dos servicos, aperfeicoando
0 processo de comunicagao e contato com o publico;

v. Contribuir para a conservacao da harmonia e organizacdo do
ambiente de trabalho, mantendo-o limpo e em perfeita ordem,
seguindo os métodos mais adequados a sua organizacdo e
distribuicao;

vi. Exercer suas atribuicdes com rapidez, perfeicao e rendimento;

vii. Facilitar a fiscalizagdo de todos seus atos ou servigos por quem
de direito;

viii. Repassar ao fiscal técnico ou ao demandante o registro das
acOes executadas, mantendo a documentacdo organizada e em
local acessivel pelos mesmos, ndo sendo necessario o pedido
para tal.

r) Armazenar os produtos em lugar indicado pela fiscalizacdo, de forma que haja
controle do fluxo de entrada e saida de material, solicitando ao fiscal do
contrato a abertura e o fechamento do local quando da entrada/saida;

s) Armazenar o material em local externo, caso o lugar indicado pelo contratante
ndo seja adequado para a armazenagem,;

t) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo exigidas para a
contratagao;

u) Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
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cargos previstas em outras normas especificas, comprovando o cumprimento
sempre que solicitado pelo COFECI, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas;

v) Ndo empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer
trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

5.1.2. Das Obrigagdes da Contratante
5.1.2.1. S3o obrigagdes da futura contratante:

a) Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servigos/entrega dos produtos objeto do
presente Termo de Referéncia a fim de que sejam executados rigorosamente em
conformidade com o nele estabelecido e na minuta de contrato, sendo que a
fiscalizacao assim realizada ndo exonera nem diminui a completa responsabilidade da
CONTRATADA por inobservancia ou omissdo a qualquer das clausulas estabelecidas no
presente instrumento e/ou na minuta contratual;

b) Exercer a fiscalizacdo do contrato por servidor especialmente designado, na forma da
Lei n? 14.133/21, sem excluir nem reduzir a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia, ndo existird
corresponsabilidade do COFECI;

c) Pagar pontualmente as faturas emitidas pela CONTRATADA;

d) Assegurar-se de que os meios disponibilizados pela CONTRATADA sdo suficientes para
o0 bom desempenho dos servigos;

e) Prestar as informacgGes e os esclarecimentos atinentes ao objeto desta contratacdo
sempre que venham a ser solicitados pelos empregados da contratada;

f) Proporcionar todas as facilidades possiveis a perfeita execucdo do objeto contratado;
g) Notificar, por escrito, a contratada, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no cumprimento do objeto desta contratagao, estabelecendo prazo para

gue sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

5.2. Condicoes de entrega

5.2.1. O prazo de entrega é de 60 (sessenta) dias, a contar do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento (AF).
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5.2.1.1. Os bens objetos deste Termo de Referéncia deverao ser entregues de acordo com as
especificacdes deste Instrumento, ndo podendo haver produtos que ndo estejam adequados
a utilizacdo, sob pena de devolugdo de todos os produtos/materiais/bens fornecidos.

5.2.2. Os equipamentos deverdo ser entregues na sede do Conselho Federal de Corretores de
Imdveis — COFECI, localizada no SDS, BLOCO A, LOTE 44, EDIFICIO BOULEVARD CENTER, SALAS
201 A 224 — BRASILIA - DF — CEP: 70.391-900.de segunda-feira a sexta-feira, em dias Uteis, das
09h00 as 16h00.

5.2.3. Os equipamentos deverao ser entregues acondicionadas adequadamente e
acompanhados da nota fiscal correspondente, devidamente preenchida.

5.2.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada deverd comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca
maior.

5.2.5. A Autorizacao de Fornecimento, a ser emitida pelo Setor de Licitacdes e Contratos do
COFECI, serd enviada preferencialmente por e-mail ou outro meio de comunicacao formal
definido pela administragdo.

5.2.5.1. N3o serdo aceitas entregas parceladas ou divergentes das AFs enviadas, caso isso
ocorra, o equipamento podera ser devolvido até que se adeque a situacao.

5.2.6. Considera-se como data de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento:

a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de Autorizagdo de Fornecimento
enviada por e-mail;

b) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de Ordem de Fornecimento enviada por
meio postal.

5.2.7. As entregas se dardo conforme a demanda do COFECI, de forma fracionada ou nao,
conforme as necessidades efetivas, devendo o vencedor cumprir rigorosamente o prazo
estipulado neste Termo de Referéncia.

5.2.8. As embalagens externas devem apresentar as condi¢des corretas de armazenamento do
produto/equipamento (temperatura, umidade, empilhamento maximo, etc.).

5.2.9. As embalagens primarias dos produtos/equipamentos devem apresentar o nimero do
lote, data de fabricacdo, manual de instrucdes (se aplicavel ao item) e prazo de validade.

5.2.10. Os produtos/equipamentos deverdo vir armazenados em caixas apropriadas para seu
transporte e entregues obrigatoriamente nas embalagens primdrias e secundarias. Os
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produtos/equipamentos que ndo possuem embalagem secundaria individual deverdo ser
separados em embalagens préprias.

5.2.11. Os dados constantes na embalagem de transporte, no que se refere a lote, data de
validade e fabricacdo, nome do produto/equipamento, quantitativo e etc., deverdo
corresponder ao conteudo interno da mesma, as embalagens primarias e de consumo.

5.2.12. Caso o produto/equipamento venha a sofrer altera¢des que impliqguem em perda de
gualidade no prazo de sua validade, fica o proponente obrigado a efetuar a troca dos mesmos
nas especificacdes e quantidades relativas, sem nenhum 6nus para o COFECI, no prazo de 02
(dois) dias uteis a partir da data de notificagao.

5.2.13. Em caso de avaria, quebra ou extravio do produto/equipamento durante o transporte,
o mesmo deverd ser devidamente reposto, sem qualquer 6nus adicional para o COFECI e
cumprindo o prazo previsto neste Termo de Referéncia para conclusao da entrega do
produto/equipamento.

5.2.14. A empresa devera entregar o produto/equipamento na marca cotada na proposta, caso
contrdrio ser-lhe-3o aplicadas as penalidades previstas neste Termo de Referéncia;
excepcionalmente, mediante autorizacdao prévia do COFECI, poderdo ser entregues
equipamentos/produtos de marcas diferentes da indicada originalmente na proposta, sempre
avaliados os motivos para tanto.

5.2.15. Caso ndo cumpridas as exigéncias, o Fornecedor serd comunicado a retirar o
produto/equipamento no local de entrega e a substitui-lo por outro que atenda as
especificagdes constantes deste Edital, sem nenhum 6nus para o COFECI e ficara sujeito as
penalidades previstas neste Edital.

5.2.16. Caso seja detectada alguma irregularidade no transporte dos produtos/equipamentos,
a mercadoria podera ser recebida, porém, imediatamente sera solicitada ao fornecedor a troca
dos produtos/equipamentos, que devera ser realizada sem qualquer 6nus adicional para o
COFECI.

5.2.16. Os bens objetos do presente Termo de Referéncia, deverdo atender a Lei Federal n2
8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o COFECI e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execu¢ao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A contratada designara formalmente um preposto no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds
a assinatura do contrato, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucdo do objeto contratado.

6.7. O COFECI poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto designado, hipdtese em que a contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou
pelo respectivo substituto.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execugdao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.10. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdao do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.14. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagao
contratual.

6.15. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais.

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelo fiscal
qguanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o artigo 158, da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades do COFECI.

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. DOS RECEBIMENTOS, DA LIQUIDAGAO, DA FORMA E CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. Mediante a entrega por requisicdao dos itens do lote (vide tépico 3) e executada cada
entrega e verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, o fiscal do contrato
efetuard o recebimento provisério mediante termo detalhado, no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis.

7.2. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados.

7.3. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.4. Os produtos serdo recebidos definitivamente pelo fiscal do contrato, no prazo de 05
(cinco) dias uteis contados do recebimento provisdrio, apds a verificacdo do atendimento das
exigéncias contratuais, com a comunica¢dao da contratada para que emita a nota fiscal ou
fatura.

7.4.1. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndao excluira a responsabilidade civil e a
responsabilidade ético-profissional da contratada pela perfeita execucao do contrato.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do artigo 143, da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a
contratada para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de
liqguidagao e pagamento.
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7.7. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do artigo 79, § 39,
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.8. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il, do artigo 75, da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo para a liquidacdo sera de
05 (cinco) dias uteis.

7.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

7.9.1. A data da emissao;

7.9.2. Os produtos entregues;

7.9.3. Os dados do contrato e do COFECI;

7.9.4. O valor a pagar;

7.9.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da
regularizacao da situacdo, sem 6nus ao COFECI.

7.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo
da liguidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.11.1. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il, do artigo 75, da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo para o pagamento sera
de 05 (cinco) dias uteis.

7.12. No caso de atraso pelo COFECI os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacdo do Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.
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7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.16. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.17. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.18. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53,
de 8 de julho de 2020.

7.19. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
julho de 2020 dependerao de prévia aprovacdao do COFECI.

7.20. A eficdcia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2
53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.21. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas
as condigGes de habilitagdo por parte da contratada (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessdao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o artigo 12, da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.22. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente/contratada pela execuc¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas
e prejuizos causados ao COFECI (Instrucdo Normativa n2 53, de 8 de julho de 2020 e anexos).
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7.23. A cessdo de crédito nao afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade da contratada.

7.24. Os pregos inicialmente registrados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgcamento estimado.

7.25. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do fornecedor, os pregos
serdo reajustados mediante a aplica¢do, pelo COFECI, do IPCA — indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo.

7.26. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.27. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o COFECI pagard a
contratada a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.28. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislacdo entdo em vigor.

7.29. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.30. O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de processo de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com fundamento no art. art. 6, XLI, da Lei n°
14.133/2021, visto que o objeto da contratagdo configura servico comum, cujo critério de
julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Previamente a contratagao, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condicOes para a contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impecga,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) CADIN;

c) Consulta Consolidada da Pessoa Juridica - TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

d) Certidao Negativa Correicional - CcGu

(https://certidoes.cgu.gov.br/).
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8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.4. Caso atendidas as condigOes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por consulta ao SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.7.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacdo:

8.8.1. Habilitagdo Juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

b) Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual- CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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e) Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

i) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagao respectiva.

8.8.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
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mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.8.3. Qualificagdo Economico-Financeira

a) certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art.
59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

c) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

c.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores al

(um); obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

LG= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante+ Passivo N3o Circulante

SG= Ativo Total
Passivo Circulante+ Passivo N3o Circulante

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura;
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e) Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

f) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped;

g) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo patrimonio liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacgao;

h) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.8.4. Qualificacdo Técnica

a) Comprovacdo da aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagcao, por meio da apresentagao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

b) Atestado(s) de Capacidade Técnica — ACT, fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove ter a empresa LICITANTE, desempenhado de forma satisfatdria
atividade compativel em caracteristicas e quantidades de acordo com o objeto da contratagao;

b.1) O(s) atestado(s) devera(do) ser emitido(s) em papel timbrado, contendo razdo social,
endereco, CNPJ, e-mail e telefone da pessoa juridica que o emitiu, além da identificagdo (nome
e funcdo) do declarante. Caso estes requisitos ndo sejam atendidos, impossibilitando ao
COFECI a efetuar diligéncia que julgar necessaria, os atestados nao serdo considerados;

b.2) O(s) atestado(s) deverd(ao) referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

b.3) Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

d) Os atestados deverdo referir-se a contratos ja concluidos, ou cuja execugdo ja tenha iniciado
ha pelo menos 12 (doze) meses com relacdo a data de apresentacdo do atestado, exceto se
houver sido firmado para execugao em prazo inferior, aceito apenas mediante apresentagao
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do contrato. Em qualquer caso, o licitante devera disponibilizar todas as informacgdes
necessarias para a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados;

e) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante;

f) O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos;

g) N3do se aplica a participagdo de consdrcios para esta contratagdo, considerando a baixa
complexidade do objeto, bem como as condicdes e ofertas de mercado.

9. DO PRAZO PARA RESPOSTA AO PEDIDO DE RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

9.1. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro
serd de 30 (trinta) dias.

10. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
10.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao COFECI, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4. Ensejar o retardamento da execucado do objeto sem motivo justificado;
10.1.5. Prestar declaragdo falsa durante a execug¢do do contrato;

10.1.6. Praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

10.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no artigo 52, da Lei n2 12.846/13.

10.2. Serdo aplicadas a contratada pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:
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10.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quanto praticadas as condutas descritas nas
subclausulas 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

10.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas subclausulas 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como nas subclausulas 10.1.2,

10.1.3 e 10.1.4, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave;

10.2.4. Multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.5. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor do contrato, para as infracdes
descritas nas subclausulas 10.1.5 a 10.1.8;

10.2.6. Multa compensatoria de 30% (trinta por cento) do valor do contrato, para a infracao
descrita na subclausula 10.1.3;

10.2.7. Multa compensatéria de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato, para a
infracdo descrita na subcldusula 10.1.2;

10.2.8. Multa compensatéria de 15% (quine por cento) do valor do contrato, para a infracao
descrita na subcldusula 10.1.4;

10.2.9. Para a infracdo descrita na subcldusula 10.1.1, a multa compensatdria sera de 20%
(vinte por cento) do valor do contrato.

10.3. A aplicacdo das san¢des acima descritas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao COFECI.

10.4. Todas as sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
10.5. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

10.5.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida;

10.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.5.4. Os que dela provierem para o COFECI;
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10.5.5. A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.6. Na aplicagdo da penalidade de multa sera facultada a defesa da contratada no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

10.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pelo COFECI a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.7.1. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pelo COFECI.

10.8. A aplicagdo das sang¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure a
contratada o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do artigo 158, da Lei n? 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragao de idoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133/21, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na NLLC.

10.10. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a contratada, observados, em
todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.11. O COFECI devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

10.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163, da Lei n? 14.133/21.
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10.13. Os débitos da contratada para com o COFECI, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pela Administragao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que a contratada possua com o COFECI, na forma da Instrugao
Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

11. DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigagdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusdo do objeto, caso em que deverd o COFECI providenciar a readequacdo do

cronograma fixado para o contrato.

11.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida na subcldusula decorrer de culpa da
contratada:

11.3.1. Ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas;

11.3.2. Poderd o COFECI optar pela extincao do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

11.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lein? 14.133/21,
bem como amigavelmente, por decisdo arbitral ou por decisdo judicial, aplicando-se as

disposicdes dos artigos 138 e 139, da mesma Lei:

11.4.1. A alteragdo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingcao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.4.2. Se a operagao implicar mudanga da contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragao subjetiva.

11.5. O termo de extin¢do, sempre que possivel, serd precedido:
11.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.5.3. Indenizagdes e multas.
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12. DA ALTERAGCAO DO CONTRATO

12.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-dao pela disciplina dos artigos 124 e seguintes
da Lei n? 14.133, de 2021.

12.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessdrios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato. O acréscimo somente poderd ser realizado relativamente a
ultima contratagao.

12.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

12.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato poderao ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do artigo 136, da Lei n?
14.133/2021.

13. DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo COFECI segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n?
14.133/21 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n2 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

14. DO FORO

14.1. Quaisquer controvérsias advindas da contratagdo serdao dirimidas na Justica Federal,
Secdo Judicidria de Brasilia - DF.

15. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1. O valor total estimado, conforme levantamento realizado no Estudo Técnico Preliminar
anexo, para a contratacgdo é de RS 215.308,32 (duzentos e quinze mil e trezentos e oito reais e
trinta e dois centavos), a serem pagos nos moldes previstos no tépico 7 “DOS RECEBIMENTOS,
DA LIQUIDACAO, DA FORMA E CRITERIOS DE PAGAMENTO” deste Termo de Referéncia.

16. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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16.1. O presente objeto tem sua classificacdo contadbil registrada na seguinte rubrica
orcamentdria: 6.3.1.3.01.01.004 - MATERIAL PARA CARTEIRAS DE IDENTIFICACAO
PROFISSIONAL.

16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

17. DA EXPEDIGAO

17.1. Este Termo de Referéncia foi expedido na cidade de Brasilia, em 13 de Outubro de 2025,
por:

Original Assinado.

Greissander Ribeiro Erbiste
Coordenador Cadastro Nacional de Corretores de Imoéveis (CNCI)

Original Assinado.

Carlos Ernesto da Silva Pinto
Coordenacdo de Tecnologia de Informacdo — COFECI
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